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معرفی سامانه مدیریت تحقیقات

سامانه‌ی‌مدیریت‌تحقیقات‌دانشگاه‌با‌هدف‌ثبت‌و‌اطلاع‌رسانی‌کلیه‌مستندات‌

پایان‌یافته‌اعضای‌محترم‌هیات‌علمی‌دانشگاه‌ودانشجویان‌و‌کارکنان‌و‌کلیه‌

لذا‌کلیه‌دانشکد‌ه‌ها،‌دانشگاه‌ها،‌سازمان‌ها‌و‌.پژوهشگران‌‌دانشگاه‌می‌باشد

موسسات‌آموزشی‌و‌پژوهشی‌وابسته‌و‌یا‌زیرنظر‌وزارت‌بهداشت،‌درمان‌

تمامی‌انواع‌طرح‌های‌تحقیقاتی‌مصوب‌خود‌را‌اعم‌از‌بنیادی،‌کاربردی،‌‌تحقیق‌

در‌نظام‌سلامت‌،پس‌از‌پایان‌طرح،‌گزارش‌نهایی،‌مقالات‌و‌اطلاعات‌تمامی‌

محصولات‌پژوهشی‌و‌فناوری‌منتج‌از‌طرح‌مربوطه‌نیز،‌بایستی‌در‌سامانه‌ه‌

گردد‌و‌بدیهی‌است‌کلیه‌سطح‌ارتقا‌اعضا‌محترم‌مورد‌اشاره‌فوق‌ثبت‌و‌ارسال‌

هیات‌علمی‌و‌انتخاب‌پژوهشگر‌نمونه‌بر‌اساس‌مستندات‌علمی‌پژوهشی‌درج‌

.شده‌در‌سامانه‌مدیریت‌تحقیقات‌می‌باشد

جهت‌ورودبه‌سامانه‌مدیریت‌تحقیقات‌دانشگاه‌ابتدا‌وارد‌سایت‌دانشگاه‌علوم‌

پزشکی‌اردبیل‌شده‌و‌در‌صفحه‌اصلی‌دانشگاه‌در‌سمت‌راست‌صفحه‌گزینه‌

.سامانه‌مدیریت‌اطلاعات‌تحقیقات،‌را‌انتخاب‌نموده‌و‌کلیلک‌کنید





بعد‌از‌وارد‌شدن‌به‌سامانه‌مدیریت‌اطلاعات‌تحقیقات،در‌وهله‌اول‌در‌این‌سامانه‌ثبت‌

.نام‌نمایید

: مرحله اول 

ثبت نام در 

این سامانه



:نام‌در‌این‌سامانه‌بدین‌قرار‌می‌باشدثبت‌

قسمت نام، در کادر در

عنوان مشخصات خود 

،دکتر یا مهندس ،خانم و 

یا آقا را بصورت فارسی 

تایپ می کنید بعد در کادر

نام اول ،نام کوچک خود و 

در کادر نام خانوادگی ،نام 

خانوادگی خود را تایپ 

نمایید بعد در قسمت زبان 

ابتدا گزینه فارسی را 
.انتخاب نمایید

بعد در ردیف پایین مجددا 

در کادر عنوان ،نام اول و 

نام خانوادگی مانند ردیف 

بالا،اما بصورت انگلیسی 

یا لاتین  مشخصات خود 

راوارد نمایید و در قسمت 

زبان، گزینه انگلیسی را 
. انتخاب نمایید

در کادر آدرس پست 

الکترونیکی،حتما آدرس 

gmail,yahoo) خود ایمیل

(ایمیل دانشگاهی،

جهت تایید نهایی بعد از ثبت 

نام در سامانه مدیریت 

.تحقیقات ،تایپ نمایید

کادر نام کاربر کلمه ای به در 

قبول .انگلیسی بنویسیدقابل 

میباشد 

در کادر کلمه عبور بایستی * 

رمز عبور خود به سامانه که 

این رمز از فقط خودتان 

:  آگاهی داشته باشید که شامل

حرف بزرگ و حرف کوچک 

و عدد و علامتها می باشد 

بزبان 

Ahmadi99@     انگلیسی

:   تایپ کنید مانند

در آخرگزینه ثبت نام را کلیک 

.کنید



بعد سامانه شما را جهت تایید به ایمیلتان ارجاع می دهد و بایستی به ایمیل خود رفته و 

.تایید نمایید

به خاطر داشته باشید بعد از ثبت نام در سامانه مدیریت تحقیقات،در دفعات بعدی جهت 

. ثبت مستندات علمی خود از قسمت ورود به سیستم، وارد سامانه خواهید شد

.و نام کاربر و رمز عبور خود را که موقع ثبت نام تعریف شده بود را،تایپ می نمایید



ابتدا‌وارد‌سامانه‌گردیده‌و‌منوی‌.... جهت‌ارائه‌مستندات‌خود‌همچون‌مقاله،کتاب،کنفرانس‌و‌پوستر‌و

.را‌انتخاب‌می‌نماییدمدیریت‌مخزن‌



.را‌کلیک‌می‌کنیمسند‌جدید‌خود‌گزینه‌ثبت‌مقاله‌جدید‌جهت‌



ک تاپ مقاله خود را در دسپی دی اف اطلاعات تحقیقات سامانه مدیریت در کارداشته باشید قبل از شروع دقت 

.نماییدیا یکی از درایوها ذخیره 

تهای ودر ان.زنیمرا تیک می مقالهمی باشد و اگر می خواهیم مقاله خود را ثبت نماییم قسمت نوع سند بعدی انتخاب مرحله 

.صفحه گزینه بعدی را تیک زده و به صفحه بعدی می رویم



1شماره 

وگزینه‌کادر‌فایل‌رفته‌را‌انتخاب‌نموده،‌داخل‌بارگذاری‌سند‌،ابتدا‌گزینه‌بارگذاری‌مقاله‌جهت‌

.را‌انتخاب‌می‌کنیم‌تا‌مقاله‌خود‌را‌در‌این‌قسمت‌آپلود‌و‌بارگذاری‌کنیم Browse

دقت داشته باشید اگر مقاله شما در مجلاتی چاپ شده است که پولی می باشدمانند ساینس دایرکت، فایل مقاله خود را 

.به غیر از کارشناسان سامانه بصورت عمومی بارگذاری نشود





و شود به زبان فارسی نوشته " عنوان فارسی "کادر مقاله در اگرمقاله انگلیسی باشد حتما عنوان 

آورده می به انگلیسی انگلیسی چکیده مقاله خلاصه هم حتما نوشته می شود ودرکادر عنوان انگلیسی 

ولی در .فارسی در مقاله انگلیسی لازم به ثبت در سامانه نیست و بایستی خالی بماندلی خلاصه شود و 

.آورده می شودفارسی بایستی  انگلیسی و هم خلاصه خلاصه مقاله فارسی هم 



در‌قسمت‌نویسندگان‌بایستی‌نام‌خانوادگی‌ونام‌و‌آدرس‌پست‌

،(مخصوصا‌نویسنده‌مسوول)الکترونیک‌

مقاله،‌و‌نوع‌همکاری‌به‌ترتیب‌نویسندگان‌در‌،‌آدرس‌‌مرتبه‌علمی

سایر‌نویسندگان‌گردد‌و‌نوشته‌شود‌و‌نویسنده‌مسوول‌حتما‌مشخص‌

.با‌عنوان‌نویسنده‌درج‌گردد

.گرددطرح‌و‌یا‌مجری‌اصلی‌انتخاب‌نمی‌،همکار‌در‌مقالات‌: نکته



بخش دانشگاهی با گروه 

مربوطه

اگر یک شخص از : :نکته

گروه مثلا گروه داخلی با 

گروه رادیولوژی در 

همکاری نوشتن مقاله 

اول گروه داخلی را داشته 

انتخاب کنید ،بعد کلید  

کنترل را گرفته و گروه 

رادیولوژی را انتخاب می 

.نماییم

گزینه(: داوری)کارشناسی -

بله این نسخه داوری شده "
.را انتخاب می کنیم"   است

اگر مقاله چاپ شده : وضعیت

است گزینه منتشر شده را 

انتخاب می کنیم و اگرمقاله 

باشد گزینه در آنلاین بصورت 
.حال چاپ را انتخاب می کنیم

اگر مقاله انگلیسی : زبان سند-

باشد گزینه انگلیسی و اگر 

ا گزینه فارسی رفارسی باشد 

.انتخاب می کنیم



- در : نام مجله یا نشریه-

این قسمت نام مجله ایکه 

مقاله در آن چاپ شده است 
.می نویسیم

ISSN:5612-1352 -

در این قسمت شماره : شاپا

بین المللی استاندارد مجله را
. می نویسیم

نام ناشر مجله در : ناشر-
.این قسمت ثبت می شود

دراین : آدرس اینترنتی رسمی

قسمت ابتدا به سایت مجله ایکه 

مقاله در آنجا چاپ شده است 

رفته و مقاله را پیدا می کنیم و 

در آدرس بار ،آدرس اینترنتی 

رسمی  را مشاهده می کنیم  و به 

کادر مربوطه در سامانه مدیریت 
. تحقیقات وارد می کنیم

مقاله در کدام جلد مجله : جلد

نوشتن جلد در .نوشته شده است

کادر لازم نیست فقط عدد را می 
.  نویسید

در کدام شماره مجله، :  شماره
.مقاله چاپ شده است



مقاله در : محدوده صفحات

کدام صفحه مجله نوشته شده 
. است

هم در مقالات فارسی و : سال

، هم انگلیسی به سال شمسی 
.و ماه و روز نوشته شودسال 

آدرس الکترونیکی برای 

در این قسمت بهتر : تماس

است آدرس ایمیل  نویسنده 

در . مسوول نوشته شود

صورت همکاری با سایر 

سازمانها و دانشگاهها 

،؛آدرس ایمیل نویسنده فردیکه

در دانشگاه ما می باشد 
.،نوشته شود

doi مقاله یا شماره شناسایی

آدرس : درس اینترنتی مرتبط

ای است که اینترنتی مجله 
.  استمقاله درآن چاپ شده  



ی کلید واژه فارس: کلیدواژه ها

ن را از انتهای چکیده مقاله به ای

دقت .قسمت انتقال می دهیم

ی داشته باشید در مقاله انگلیس

کلید واژه به زبان فارسی نمی

لی نویسیم و جلوی کلید واژه خا
.می ماند

د کلی: (انگلیسی)کلیدواژه ها 

واژه انگلیسی ،هم در مقاله 

فارسی و هم مقاله انگلیسی ،
.ددر این قسمت باید نوشته شو

: ضریب تاثیر و نمایه مجلات

این قسمت خالی خواهد ماند و 

تاثیر و نمایه مجلات ضریب 

بهنگام تایید مقاله توسط 

د کارشناس مربوطه نوشته خواه
.شد

https://eprints.arums.ac.ir/cgi/users/home?screen=EPrint::Edit&eprintid=13826&stage=core
https://eprints.arums.ac.ir/cgi/users/home?screen=EPrint::Edit&eprintid=13826&stage=core
https://eprints.arums.ac.ir/cgi/users/home?screen=EPrint::Edit&eprintid=13826&stage=core


رده بندی در صفحه زیر 

مرتبط با یا موضوع 

مقاله را انتخاب می 

مثلا کسی که در .کنیم

مقاله نوشته ریه مورد 

تنفسی راباید سیستم 

.انتخاب نماید

اگرفردی موضوع مرتبط  

با مقاله خود را در 

موضوع رده بندی زیر 

ع نتواند بیابد باید موضو

حرفه پزشکی را انتخاب 

نماید و گزینه عناوین 

ویژه را انتخاب کند و در 

داخل کادر، موضوع 

.مقاله خود را بنویسد



در‌صفحه‌آخر‌سامانه‌یکبار‌گزینه‌جزئیات‌را‌می‌زنیم‌و‌از‌اول‌تمامی‌گزینه‌ها‌را‌کنترل‌

را‌" هم‌اکنون‌سند‌را‌ارسال‌کن"می‌کنیم‌تا‌نواقص‌نباشد‌بعد‌در‌پایین‌صفحه‌گزینه‌‌

ارسال‌می‌گردد‌و‌ارائه‌اطلاعات‌مربوطه‌انتخاب‌می‌کنیم‌و‌جهت‌بررسی‌به‌کارشناس‌

. مقاله‌در‌اینجا‌به‌اتمام‌می‌رسد

هم‌اکنون‌سند‌را‌ارسال‌

کن



مقاله را در سامانه اطلاعات اگر یکی از نویسندگان مقاله  :  نکته

گردد تایید مربوطهکارشناسمدیریت تحقیقات وارد نماید و توسط 

سایر نویسندگان همکار آن مقاله،لازم نیست آن مقاله را مجددا ثبت 

شایان ذکر است سایر نویسندگان به پروفایل خود مراجعه .نمایند

در صورت عدم رویت مقاله مورد اشاره،با .نموده و کنترل نمایند

.در ارتباط باشندمربوطهکارشناس 



تثبت‌اطلاعات‌کتاب‌در‌سامانه‌مدیریت‌اطلاعاتی‌تحقیقا روشهای

جهت‌ثبت‌اطلاعات‌کتاب‌مانند‌ثبت‌مقاله‌مراحل‌را‌طی‌می‌کنیم‌با‌این‌تفاوت‌که‌در‌

.انتخاب‌می‌کنیم‌یا‌بخشی‌از‌کتاب‌را‌قسمت‌نوع‌سند‌کتاب‌



بارگذاری‌صفحه‌‌شناسنامه‌کتاب‌،باید‌در‌صفحه‌بعدی‌در‌قسمت‌بارگذاری‌سند‌،‌جلد‌روی‌کتاب‌و‌

.بارگذاری‌متن‌کامل‌کتاب‌الزامی‌نیستگردد‌و‌

شابک‌نوشته‌کتاب‌شماره‌درقسمت‌شابک‌اطلاعات‌مانند‌موارد‌مقاله‌می‌باشد‌با‌این‌تفاوت‌که‌بقیه‌

. و‌جلد‌کتاب‌وچند‌صفحه‌ای‌بودن‌کتاب‌هم‌باید‌نوشته‌شود.شود



تدر سامانه مدیریت اطلاعاتی تحقیقاکنفرانس یا کارگاهثبت اطلاعات  روشهای

را کنفرانس یا کارگاهثبت مقاله مراحل را طی می کنیم با این تفاوت که در قسمت نوع سند مانند کنفرانس یا کارگاهجهت ثبت اطلاعات 

ی انتخاب می کنیم بعد در قسمت بارگذاری سند، پوستر تبلیغاتی سند و چکیده سخنرانی فرد در کنگره یا  کارگاه را آپلود کرده و بارگذار

.می نماییم



اگر .در این قسمت اگر زبان سند به زبان فارسی باشد  عنوان بصورت انگلیسی وفارسی ، و چکیده فارسی بارگذاری می گردد

. بزبان انگلیسی بارگذاری می گرددچکیده هم  بزبان انگلیسی باشد عنوان به زبان انگلیسی و فارسی نوشته می شود 

. مکان و زمان کنگره باید به صورت میلادی نوشته شود




