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 کتابخانه دانشکدهاف  هدا  تلاش مستمردر راستایو  کتابخانه با وظایف و اهداف  کامل    آشنایی   -

 کتابخانه دانشکده   پیشنهادی  آتی برنامه های جاری و    بیو ارزشیا  سی  برر -

 کارکنان کتابخانه فعالیت های    کمی و کیفی  بیرزشیاا -

   بین آنانکتابخانه و تقسیم وظایف    کارکنانتعیین شرح وظایف   -

 کتابخانه مرکزی دانشگاه   در جلسات ، اتخاذ تصمیم و برنامهریزی   کتشر -

فراهم و  جهت تسهیل    ی دانشکده آن به معاونت پژوهش  پیشنهاد و    کتابخانه  تینیازهای تجهیزا  بررسی   -

 تجهیزات   آوردن

 امانت بین کتابخانه ای و بخانه ای  کتابرقراری ارتباط و نظارت بر روابط بین   -

اعم از دریافت از  ییامور مربوط به منابع اهدا کلیه  ل اجرای مبادله، اهدا وانجام  کنتر برنامه ریزی و   -

ر ز دیگبودن به مراککراریمجموعه یا ت درصورت عدم تناسب با  که  های مربوطه  سیو اشخاص و بررز مراک

 می گردد.ارسال  

 کتابخانه منابع وجین شده و مفقودی در   کنترلو    هیساماند -

  ده جهت پیشنهادکدانشجویان و کارکنان دانش  هیات علمی ،اعضای  نیاز سنجی  از کتب مورد نیاز  -

 دانشگاه   یخرید به کتابخانه مرکزسفارش  و

 گزارش های عملکرد کتابخانه به کتابخانه مرکزی دانشگاه تهیه و ارائه  تکمیل برنامه عملیاتی و   -

دانشگاه به دیجیتال  ارائه مشاوره اطلاعاتی از پایگاه های اطلاعاتی مورد اشتراک فارسی ولاتین کتابخانه   -

 اعضای هیات علمی و دانشجویان جهت برآوردن نیازهای علمی  و پژوهشی 

 شده در بخش امانت و نرم افزار کتابخانه اعمال وجین کتاب های از رده خارج شده یا گم -

بازدید و رسیدگی به سایر امورات  کتابخانه از قبیل نظافت و بهداشت بخش امانت و سالن مطالعه و سالن  -

 .... ورود و خروج کارکنان و    کامپیوتر و

 

 



 بخش خدمات فنی وظایف  ح شر

 

 

 

 به مهر کتابخانه دانشکده  منابع  نمودنمهمور   وتازه خریداری  و لاتین    فارسی های  کتابآماده سازی   -

بر اساس فهرستنویسی و رده بندی   کامل کتابشناختی کتب به نرم افزار کتابخانه )کوها(ورود اطلاعات   -

NLM 

 الصاق آنها به منابع اره رده بندی کتب تازه مبرچسب ها و ش   چاپتهیه و   -

 کتابدی های همراه    سیآماده سازی   -

 مخدوش  ب هایسبرچو    کداصلاح و الصاق مجدد بار -

 یی در اتاق فنی کتابخانه دانشجو  کاربه عنوان    همکارآموزش دانشجویان   -

 کتب تکراری از خرید  جهت پرهیز ب  کتابخانه  و کنترل لیست سفارشات با موجودی    بررسی  مسئولیت       -

 و پیگیری و دریافت کامل کتب از کتابخانه مرکزی دانشگاه   مورد نیاز  منابعنظارت بر مراحل سفارش   -

 ارسال کتب جدید  آماده ، به بخش امانت کتابخانه دانشکده جهت استفاده کلیه مراجعین به کتابخانه  -

 


